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1. 引言 

1.1. 目的 

本文档是“中国地质大学继续教育学院论文管理平台”的学生端用户使用手

册，旨在以详细的说明来帮助使用者能够迅速全面的了解本平台。 

1.2. 平台简介 

“中国地质大学继续教育学院论文管理平台”的建设是根据中国地质大学继

续教育学院信息化教育规划，以毕业论文管理工作为核心建立的平台，即通过电

脑端完成毕业论文环节的一站式相关服务功能，通过平台，学生可提交、查看、

下载论文相关文档，并根据教师指导意见进行修改论文、最终查看论文成绩等相

关功能。 

2. 学生使用手册 

2.1. 登录 

论文管理系统登录网址：http://lunwen.cugbonline.cn，也可以通过学院主页下

方的“毕业论文”通道进入平台。在登录页面输入账号，密码和验证码，点击“登

录”按钮，即可登录并进入个人空间，如下图所示。 

使用本系统最佳浏览器为：谷歌 chrome、火狐、IE9.0 以上、360 浏览器。

 

图 1 登录页面
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图 1 学生空间 

说明： 

A、用户名：学号； 

B、密码：用户登录系统的密码，默认为身份证号后六位； 

若输入的用户名或密码不正确，点击“登录”按钮后，系统会提示用户名或

密码错误。 

基本功能介绍 

学生学习空间主要分为三部分，分别是账号管理、功能菜单、功能区。详情

如下图。 

 

图 2 基本介绍 
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账号管理 

 

图 3 账号管理 

点击【账号管理】按钮图标，系统显示设置页面，可以看到我的头像，密码

管理和应用管理。 

我的头像：点击“选择文件”按钮，上传头像图片，可以设置个人头像，设

置完头像后，再登录系统，头像圆圈内会显示上传的图片信息。 

 

图 5 我的头像 

密码设置：完成密码修改操作。输入旧密码，新密码和确认新密码，验证码

后，系统自动完成修改密码。下次登录后，需使用新生效密码。 
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图 6 密码管理 

2.2. 毕业课程 

下载论文指导文件 

学生进入论文提交阶段，可首先点击论文指导文件，下载学校下发的任务书

模板等文件。 

 

 

 

图 7 下载指导文件 
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题目/任务书 

当学生分配好指导老师后，学生进入提交论文题目和任务书的阶段。 

第一步：在论文标题处输入论文题目； 

第二步：点击“选择文件”，从本地上传“任务书”文稿； 

第三步：点击提交。 

提交的任务书如果指导教师审核没有通过，则需要修改后重新上传，如果审

核通过则进入毕业论文写作的下一阶段。 

 

图 8 论文题目/任务书 

 

 

图 9 审核通过 

论文初稿 

当指导老师对学生的论文题目和任务书审核通过后，学生进行初稿写作，初

稿完成后，可进入初稿提交阶段，学生可在此阶段，进行论文初稿的提交工作。 
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图 10 提交论文初稿 

 

提交论文初稿后，等待论文查重结果。 

 

图 11 初稿待查重 

在等待数分钟后点击“获取查重结果”后，可以看到查重结果，如果查重比

例在 40%以下可通过当前阶段进入待审核阶段，由指导教师进行论文审核；若不

合格，需要重新提交初稿进行检测。 
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图 12 获取查重报告 

 

 

图 13 初稿待审核 

 

论文终稿 

当指导教师对学生的论文初稿审核通过后，学生根据指导教师意见对论文初

稿进一步完善，论文定稿后，可进入论文终稿提交阶段，学生可在此阶段，进行
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论文终稿的提交工作。 

注：终稿必须以 pdf 格式进行提交。 

 

图 14 论文终稿提交 

 

 

图 15 论文终稿等待查重 
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图 16 终稿查重通过 

 

查重通过后，点击提交，等待指导教师审核 

 

图 17 提交终稿待审核 

论文成绩 

当指导老师对学生的论文终稿审核通过后，学生可等待论文成绩的最终评审

和成绩发布，成绩发布后，可在论文成绩阶段查询论文成绩。 
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图 18 论文成绩 

其他操作 

留言板：可通过留言板功能向指导老师留言，并可查看指导老师的留言和回

复内容。 

 

图 19 留言板 

审核记录：可通过审核记录功能查看论文各阶段的审核状态。 
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图 20 审核记录 

2.3. 重写 

论文成绩低于 75 分的同学，在规定的弹性学制年限内，可以有一次论文重

写的机会。重做论文的同学需要在新论文批次开始时规定的时间段内提交重写申

请，管理员审核通过后开始新的论文写作。 

 

图 21 论文重写申请 

2.4. 收件箱 

可接收、查看管理员发放的通知消息。 

 


