
湖南科技职业学院公务用车申请单

出车存根（用车部门留存）                   公务用车申请单（后勤处留存）                                                                NO:        
	乘车（单位）人：
	
	用车部门填   写
	用车部门：
	用车时间：

	去往地点：
	
	
	去往地点：
	上车地点：
	乘车人数：

	上车地点：
	
	
	用车事由：

	乘车时间：     月  日  时  分
	
	
	

	返回时间：
	
	
	联系电话：
	乘车时间：
	返回时间：

	车型：
	
	
	用车部门
经办人：
	用车部门
负责人：

	司机：
	
	后勤部：                                             院领导：

	实际公里数
	
	
	

	收费类别：
	
	

	备注：
	
	备注：


注：1、各部门按学院原有关用车制度申请用车，公务用车请统一从本学院网上后勤处下载此单填写；

2、将申请单交后勤处，后勤处根据实际开出派车单，用车部门必须在派车单上签字后方能派车；
                                             3、用车完毕后，用车部门务必及时确认公里数，并在24小时内报后勤处；24小时后不报者，由后勤处单方填报里程数为准；
4、存根由用车部门留存作为备查。

